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1.0

2.0

3.0

OBJETIVO

Establecer los lineamientos a seguir para el presente programa cuyo objetivo es:
Preparar por medio de cursos de induccion a los jovenes de educacién media para
presentar su examen de admision a la preparatoria y aumentar las posibilidades de
acreditar dicho examen.

ALCANCE
Aplica para todos aquellos jovenes del Municipio de Saltillo que estan por ingresar a
preparatoria.

RESPONSABILIDADES

3.1Director: Asegurar a traves del Coordinador del programa se cumpla este
procedimiento.

3.2 Coordinadores del IMUJUVE: Invitar a los jovenes de tercer afio de secundaria y
ultimo grado de preparatoria a participar, asegurar se lleve a cabo que se cumpla todos
los procedimientos y sondear los resultados de los examenes para asi saber la
efectividad del curso. .

3.3 Secretaria: Atender telefonicamente a los jovenes y brindar indicacion detallada del
curso.

1.0 DEFINICIONES
IMUJUVE: Instituto Municipal de la Juventud.
5.0 PROCEDIMIENTO
5.1 Invitacion
Los coordinadores del IMUJUVE acuden a las secundarias de la localidad para hablar
con los directores y solicitar su autorizacién para poder pasar a los salones de los
jovenes de tercer afno y hacerles la invitacion personalmente a que se inscriban al curso
5.2 inscripciones
Por tercer afio consecutivo el Gobierno Municipal de Saltillo a través del Instituto
Municipal de La juventud ofrece el curso de preparacion College Board. Los jovenes
interesados en participar en dichos cursos deberan de acudir a las instalaciones del
IMUJUVE para inscribirse y darles indicaciones acerca del horario y el lugar en donde
se llevaran a acabo los cursos.
5.3 Cursos
Los jovenes deberan acudir cuatro sabados a los lugares en donde se llevara a cabo el
curso en donde los maestros daran un curso de induccién de las materias relacionadas
con el examen de admision, una vez presentado el examen de ad\n&ﬂsién el coordinador
Pa1®)
CO-FO-CAL-04 Rev. 02 QO‘}‘---‘ v 08 de Febrero del 2010
Vi
e 5l
A

'




MUNICIPIO DE SALTILLO COAHUILA

Caodigo: SA-PR-IMJ-04

Saltillo

COLLAGE BOARD

Fecha Emisién: Fecha Revision:
29/Noviembre/2012 | 24/Noviembre/2014
Revisién No. Pagina:
03 3de3

Direccién Emisora: Instituto Municipal de
la Juventud.

del curso se encarga de investigar los resultados de los examenes saber |la efectividad

del curso.
6.0 REGISTROS
Caédigo Nombre
Registro de Inscripcion.
Lista de asistencia
7.0 ANEXOS
Codigo Nombre
8.0 REFERENCIAS
Codigo Documento
Guia de estudio COLLAGE BOARD
Ley de Responsabilidad de los Servidores publicos
Cddigo Municipal
Decreto Instituto Municipal de la Juventud
9.0 CAMBIOS
Revision No. 03
Punto Cambio

Se reviso para validacion de nueva Administracion.
Nivel de estudios de los participantes

No se especifica Fecha de Inscripcion
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